CRT—BA

Conselho Regional dos Téonicos
industﬁais da Bahia

PORTARIA N° 020, 17 DE AGOSTO DE 2019.

Revoga a Portaria CRT-BA n®. 002, de 09 de janeiro
de 2019, e normatiza os procedimentos para
concess@o de diarias, jetons, verbas de
representagéo, passagens e  deslocamentos
terrestres no ambito do CRT-BA e da outras
providéncias.

O CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DA BAHIA, criado pela Lei 13.369, de 26
de margo de 2018, no uso de suas atribuigSes legais e regimentais:

CONSIDERANDO as disposigbes contidas no Decreto n. 5.992/2006, da Presidéncia da Republica, publicada no
DOU em 22/08/2012;

CONSIDERANDO as disposigdes contidas no Decreto-Lei.n. 200, de 25 de fevereiro de 19786, e suas alteragées;

CONSIDERANDO que os Conselhos dos Técnicos Industriais sfo entidades criadas por Lei, com atribuictes de
fiscalizar e normatizar o exercicio da profisséo, mantidas com recursos proprios e nio recebedoras de subvengdes
ou transferéncias advindas do Orgamento da Unio;

CONSIDERANDO que os mandatos dos membros dos Conselhos dos Técnicos Industriais sio meramente
honorificos, ndo fazendo jus a qualquer remuneragio por seu trabalho;

CONSIDERANDO o disposte no art. 9° da Resolucio CFT n. 004[2018;, segundo o qual os Conselhos Regionais
deverao dispor, por ato normativo préprio, acerca do valor das diarias e jetons, conforme disponibilidade financeira
e orcamentariz, instituindo os mecanismos de controle:

RESOLVE:
CAPITULO | - DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 1°. E assegurado aos dirigentes, conselheiros regionais efetivos e suplentes, colaboradores e demais
convidados do CRT-BA, quando em viagem nacional, a percep¢do de diaria nos valores abaixo demonstrados, a
fitulo de indenizaglo de despesas com hospedagem, alimentagdo e deslocamentos urbanos por ocasido do
afastamento da cidade de origem. |

ITENS |DIARIA NACIONAL VALOR
01 Para Diretores Executivos e Conselheiros Regionais efetivos e suplentes R$ 660,00
.02 Para empregados, assessores e demais convidados R$ 660,00

§1°: Para fins do disposto no caput deste artigo, considerar-se-a cidade de origem o local de sede da entidade, salve
quando tratar-se de Conselheiro, em que poderd ser considerado o local de residéncia do beneficiario.

§2°. Os valores das didrias ser&o reduzidos em 50% (cinquenta por cento) nas seguintes hipSteses: _-\\:a
a) quando ¢ afastamento ndo exigir pernoite fora da sede: e gandro N*Q"s L Ele e
) “'écn‘ 5
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b) no dia de retorno a sede.

§3°. N&o havera concess&o de didria para deslocamento dentro da mesma regifo metropolitana, aglomeragdo
urbana ou microrregiéo, constituldas por municipios limitrofes e regularmente instituidos.

Art. 2°. E assegurado aos dirigentes, conselheiros regionais efetivos e suplentes, colaboradores e demais
convidados do CRT-BA, quando em viagem internacional, a percepgéo de didria nos valores abaixo demonstrados,
a titulo de indenizagdo de despesas com pemoite, locomogio e alimentagao.

ITENS DESTINOS VALOR
01 Africa, Asia, Europa, Oceania e Oriente Médio Euro 500,00
02 Demais destinos US$ 500,00

§1°. As diarias internacionais seréo pagas em moeda corrente do pais, conforme cotagéo do dia do pagamento.

§2°. Quando a misséo ao exterior abranger mais de um pals, adotar-se-& a diaria aplicavel ac pais onde houver ¢
pernoite. No retomo ao Brasil, prevalecera a didria referente ao pais onde o beneficiado cumpriu a tltima etapa da
miss&o. Na hipétese de ndo haver voo no mesmo dia com destino a residéncia do beneficiado, o deslocamento sera
realizado ne dia seguinte, com o recebimento de digria aplicdvel em nosso pals.

CAPITULO I - DA CONCESSAO DE JETONS

Art. 3°. E garantido aos membros da Diretoria Executiva e os conselheiros efetivos e suplentes, quando do
comparecimento a reunides deliberativas, a percepgéo de jeton no valor de R$ 330,00 (trezentos e trinta reais).

§1°. N&o haverd pagamento de jeton para reunibes de Diretoria Executiva quandc estas forem realizadas
concomitantemente acs periodos de sessdes plenérias.

§2°. Fica limitado o pagamento de 03 (trés) jetons por dia, mediante lista de presenga, limitado a2 1 (um) jeton por
turno/pericdo.

Art. 4°. O pagamento de jeton ficara condicionado & apresentagao da lista de participagao dos beneficiarios, contendo
identificagéo e assinatura, bem como ata da reuni&o de caréter obrigatoriamente deliberativo.

CAPITULO Ill - DA CONCESSAO DE AUXILIOS DE REPRESENTAGAO

Art. 5°. E garantido acs detentores das fungdes publicas gratuitas da Lei Federal n® 13.639/2018 a percepgso de
auxflic de representagéo, ndo acumulével com a diéria, a titulo de indenizagdo de despesas com alimentagso e
deslocamentos urbanos por ocasido da participagéc em reunides, eventos e demais atividades de interesse do CRT-
BA, na sede da Entidade e regifo metropolitana, n&o podendo ultrapassar 01 (uma) verba por dia.

§1°. O valor do auxilic de representagdo deve ser limitado a 50% (cinquenta por cento) do valor de uma diaria.

§2°. O pagamento do auxilio de representaglo ficara vinculado a apresentacfo de ata ou de relatério de
participag&o com a descrigho detalhada das atividades desempenhas.

CAPITULO IV - DA CONCESSAO DE PASSAGENS E DESLOCAMENTOS TERRESTRES
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Art. 6° Os dirigentes, conselheiros regionais efetivos e suplentes, colaboradores e demais convidados do CRT-BA
que, a servigo, por atribuigdo de representagcdo da mencionada Autarquia Federal ou para fins de treinamento,
deslocarem-se dos seus domicflios ou da sede da entidade, em carater eventual ou transitério para outro ponto do
territdrio nacional ou para o exterior, far8o jus 4s passagens aéreas ou terrestres (6nibus).

§1°. Quando a locomog&o via intermunicipal ocorrer por meio proprio, o ressarcimento serd efetuado mediante
requerimento e autorizagdo do Presidente e do Diretor Financeiro, desde que obedecidos os seguintes critérios:

a) quando o convocado utilizar meio préprio de locomogao, entendendo-se como tal velculo particular automotor
utilizado por sua conta e risco, o ressarcimento de despesas com combustivel e demais itens de manutengéo
€ seguro, observara o valor de R$ 1,17 (um real e dezessete centavos) por quildmetro rodado;

b) a distancia entre 0 municipio de origem e o destino sera definida com base em informagbes prestadas pelo
Google Maps {(mapa via internet);

C) no caso da existéncia de pedagios, balsas e outras despesas ordinarias afetas ao percurso, estas também
serdo passiveis de ressarcimento, desde que devidamente comprovadas.

§3° A comprovagic das despesas realizadas sera feita através da apresentaco das respectivas Notas Fiscais,
devidamente preenchidas sem emendas, rasuras ou borrbes, contendo data, nome do beneficiario, quantidade e
identificag&o do combustivel, identificagio do carro e registro da quilometragem no momento do abastecimento,
aplicando-se, no que couber, na ocorréncia de outras despesas, tais como pedéagio, balsas e outras.

§4° A opgéio de uso de velculo préprio para servigos extemos & de total responsabilidade do convocado pela
Autarquia, inclusive quanto a possiveis despesas com gastos extras, seguros e eventuais acidentes ou avarias no
percurso.

CAPITULO V- DO ATO DE CONCESSAO

Art. 7°, A concess#o de didrias, jetons, auxilios de representagao, passagens e deslocamentos terrestres no &mbito
do CRT-BA sera realizada mediante o Ato de Concess&o e emissfo de recibo, conforme anexos |, Il e lli,
devidamente autorizados pelo Presidente e Diretor Financeiro deste Conselho.

§ 1° Os atos de concessdo deverdo ser encaminhados 4 Tesouraria com a maior antecedéncia possivel e deveréo
contempiar as seguintes informagdes:

a)  Convite ou motivagéo;

by  NOmero do projeto;

c) Diretor solicitante:

d) + Nome do participante, cargo efou fungao;

e)  Contato do participante. Exemplo: e-mail ou telefone;

f) Descrig&o do(s) motivo(s) da viagem;

gl Indicag&o dos locais em que o servigo/representagio sera realizado, bem como o horério;

h) Perlodo de afastamento;

i) Trecho da viagem;

)] Despesas e respectivas quantidades;

k) Assinaturas dos ordenadores;

] Quando o passageiro ndo for conselheiro federal ou regional, efetivo ou suplente, membro de comisses £
camaras tecnicas do Conselho Federal e/ou delegado dos conselhos regionais o Ato de Concessso devefs
ser acompanhado de justificativa.
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§ 2° Sem o Ato de Concess&o a Tesouraria ndo tomarad nenhuma providéncia em relag&o a viagem e a inobservancia
de qualquer item do paragrafo primeiro deste artigo resultara na devolugio do Ato de Concessao ao setor solicitante.

§ 3% A emissé&o das passagens € a contagem de diarias devem ter como marcos iniciais e finais, no maximo, um dia
antes e um dia apods os correspondentes eventos.

§ 4° Quaisquer alteragdes de percurso, data ou horario de deslocamentos seré de inteira responsabilidade do
passageiro, salvo quando de interesse da instituico € com a devida autorizagao do Presidente ou Tesouraria do
CRT-BA.

§ 5° A viagem para o exterior devera ser previamente aprovada pela Diretoria e plenério do CRT-BA e a definigio do
trecho e data fica a cargo do Presidente ou Diretor Financeiro deste Conselho.

§ 6° A prestacdo de contas da viagem devera ser apresentada & Tesouraria no prazo maximo de cinco dias Uteis,
contados da data do retorno da viagem, e devera constar dos seguintes documentos:

a) cartdo de embarque, ou recibo de passageiro quando da realizagdo de check in via internet, ou declaragao
fornecida pela empresa de transporte aéreo;

b) relatorio de participag@o, conforme anexo IV, ou lista de presenga, ou certificado, ou ata, ou diploma;

c) no caso de viagem internacional o relatério de participagdo é obrigatorio e devera ser apresentado a Tesouraria
no prazo maximo de 15 dias corridos, contados da data do retorno da viagem.

§ 8° A falta da prestacao de contas no prazo estabelecido impedira o pagamento em relagio & préxima viagem.

§ _9°EA‘5 diarias, jetons e auxilios de represéntagéo, quando recebidos indevidamente, deverdo ser restituidos ao
CRT-BA no prazo maximo de cinco dias, contados da data do retomo da viagem. Caso nfo ocorra a restituicio o
pagamentc em relagdo & proxima viagem sera retido.

Art.-'8°._ A percepgao de di4rias e Jetons nao configura salrio, vericimento ou subsidio, terido em vista seu faagamento
consistir em verba indenizatoria, referente ac exercicio de furigéo piblica administrativa de carater gratuito, conforme
previsto na Lei Federal n° 13.639/2008.

Art. 9°, As atividades descritas nesta Portaria devem pautar-se pelo crivo da razeabilidade, do interesse pablico e
da economicidade dos atos de gestéo, bem como pelos demais principios que regem a Administragdo Publica.

Art, 10°. Fica o Presidente do CRT-BA autorizado a praticar os atos necessarios a cbntratac;éo de empresa
especializada para o fornecimento de passagens aéreas e rodovidrias, respeitadas em qualquer caso as normas
legais aplicaveis, especialmente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 11°, Os casos omissos seréo resolwdos pela Diretoria Executwa do Conselho Regicnal dos Técnicos Industriais
do Estado da Bahia. -

Art. 12°: Fica revogada a Portaria CRT-BA n®. 002, de 09 de janeirg de 2019.

Art. 13°. A presente Portaria entrar4 em vigor a partirda s d/de sua asginatura.

Salvador —~ BA, 17 de agosto de 2019.
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ANEXO ]
SOLICITAGAO DE JETON

Nome:

Cargo/fungao: CPF:

Enderego:

Cidade: UF: TEL:
Nos termos da Portaria CRT-BA n° ,de de 2019, solicito o pagamento de JETON
em razéo da convocagio e comparecimento a Reunifo

, ocorrida em

Assinatura do Beneficiario

Autorizamos a concesséo do JETON.:

Data: J / -Data:__J /

Assinatura do Presidente Assinatura do Diretor Financeiro




CRT—BA

Conselho

Reglonal dos Técnicos
lndustrials da Bahila

ANEXO II

SOLICITAGAO DE AUXILIO DE REPRESENTACAO

Nome

Cargo/fungéao: CPF:
Enderego:

Cidade: UF: TEL:

Nos termos da Portaria CRT-BA n°

de 2019, solicito 0 pagamento de AUXILIO

DE REPRESENTACAO em razdo da convocagdo e comparecimento em atividade politico-
representativa de interesse do Conselho Regional dos Técnicos Industriais do Estado da Bahia, abaixo
descrita.

DATA:

Descrever a justificativa da atividade politico-representativa, com anexo da programacgdo, convocacio, oficio convite, listal
de presenca, entre outros relacionados que comprovem a importancia da presenca para o CRT-BA:

Assinatura do Beneficidrio

Autorizamos a concessdo do AUXILIO DE REPRESENTACAOQ:

Data:_{ {

.Assinatura do Presidente

Data:

{ /

Assinatura do Diretor Financeiro
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ANEXO Il

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS, PASSAGENS E DESLOCAMENTOS TERRESTRES

Nome do Beneficiario:

CPF:

Endereco:

Lotacao:

Cargo:

Matricula:

Banco:

Ageéncia:

C. Corrente:

Origem/Destino:

De:

Para:

Quilometragem total:

Data da Salda:

Data do Retomno:

Quantidade de Diarias:

Valorda Despesa:.

Valor-Unitario: R$ Valor Total: R$
Valor pof extenso:

M;_eiq de Transporte:

Avié;a( ) Onibus () Outros ( ) Especificar:

Motivo da Viagem:

Observacdo, - -

Responsavel pelo Setor:

Autorizo a concess3o das digrias e/ou passagens acima
discriminadas.

Salvador - BA, de de 20

Sandro Augusto Vieira da Silva

Presidente ~
Sandro Augu
Técnicq em Ele _l

e
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ANEXO 1V
RELATORIO DE VIAGEM

Cargoffungéao: CPF:
Enderego:
Cidade: UF: Tel:

Oji a viag

Trecho:

Data de saida:

Data de retorno:

Descrigio das atividades realizadas durante a viagem:

OBSERVAGOES:
v Anexar zo presente relatério de viagem, no que couber:

1. Cartao de embarque aéreo ou bilhete de onibus; e
2. Lista de presenca, certificado, ata ou diploma do curso/evento em referéncia.
v O presente relatério de viagem, com todos os documentos anexados, devera ser entregue ao
Setor de Tesouraria do CRT-BA em até cinco dias Gteis apés o retomo.

Data: ] ] | Data: | ]

Assinatura do Beneflciario | Assinatura do Diretor Financeiro
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ANEXOV

RECIBO DE PAGAMENTO

Cargoffuncio:

CPF:

Enderego:

Cidade:

UF:

Tel:

NATUREZA DA VERBA:

) DIARIA
) JETON
) AUXILIO DE REPRESENTAGAO

{

{

(

( )DESLOCAMENTO TERRESTRE
Q

UANTIDADE: VALOR UNITARIO (RS):

VALOR TOTAL (R$):

Data:_._J /

Data: ! {

Assinatura do Presidente

Assinatura do Diretor Financeiro

1

DECLARAGAO DO BENEFICARIO

‘Salvador -BA,__ de de

Recebi a importancia acima e declaro que as utilizarei para os fins aqui especificados.

Assinatura do Beneficiatio

trd da'Siva
acnica

|

Sandro A !
Técnicg em Ele
Presidente



