Conselho Regional dos Técnicos
industriais da Bahia

PORTARIA N° 35, DE 08 DE QUTUBRO DE 2019

Regulamenta no &mbito do CRT-BA os procedimentos para a
concessio de Diaria, Jeton, Auxilio Representagie; Adicional
de embarque e desembarque, emissio de passagem aérea e
terrestre e deslocamento terrestre com veiculo préprio e da
outras providéncias,

O CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DA BAHIA, no uso das
competéncias que {he confere a Lei n°® 13.639 de 2018 e o Regimento Interno.

CONSIDERANDO que nos termos do disposto na Lei n® 11.000, de 2004 os conselhos de fiscalizacao
das profisstes reguiamentadas ficam autorizados a normatizar a concesséo de diéria, jeton e auxilio
de representacao, fixando o vaior méximo para todo o conjunto fiscalizador;

CONSIDERANDO as disposigbes contidas no Decreto n® 5.892/2006 - Presidéncia da Republica,
publicade no D.C.U de 22.08.2012 e na Portaria MPOG n° 505/2008 - Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéo, publicada no D.O.U de 30.12.2008;

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas no Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1867, e suas
alteragdes;

CONSIDERANDO gue 63 Conselhos de Técnicos Industrials 330 entidades crizdas por lel, com
atribuicées de fiscalizar e normatizar o exercicio profissional do técnico industrial, mantidas com
recursos préprios e ndo recebedoras de subvengdes ou transferéncias advindas do Or¢camento da
Uniao;

TC 036.608/2016-5 Apenso n® TC 023.523/2017-4 e 023.517/2017-4, do Tribunal de Contas da Unido;

CONSIDERANDQO os termos do disposto no ant. 9° da Resolugcde CFT n® 077, de 25 de setembro de
2019;

RESOLVE:
Art. 1°. Para efeitos e compreenséo desta Resolugéo entende-se por defini¢c&o de:

DIARIA: Valor pago por dia de afastamento da sede do CRT-BA, ou do local de domicilio, aos
Diretores, Conselheiros, Furicionarios ou Convidados destinando-se a indenizacio por despesas
extraordinéarias com pernoite (hotel ou pousada), alimentagao e locomo¢&o urbana, no desempenho
de atividade estritamente de interesse do dérgéo, mediante prévia e justificada convocagéo. Considerar-
se-a para efeito de contagem do namero de diarias os pernoites.

MEIA-DIARIA: Observado o inciso anterior a meia-diaria serd concedida se o beneficiario iniciar o
reforno ao seu domicilio ou a sede do CRT-BA, apés o meio-dia do dia de retorno;
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JETON: Valor pago aos Diretores e Conselheiros destinando a indenizacdo de despesas com
alimentagéo e deslocamento urbano para representacéo do CRT-BA em reunides, sesstes, plenarias
ou assembleias, com fungdo deliberativa, limitada a 50% do valor da diarig;

AUXILIO REPRESENTAGAOQ: Valor page aos Diretores e Conselheiros para indenizagio de despesas
com alimentacdo e deslocamento urbano decorrentes das atividades externas de representagao
institucional junto a terceiros em carater politico-institucional, limitada a 50% do valor da diaria;

ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE: Valor pago aos Diretores, Conselheiros,
Funcionarios ou convidados para indenizagdo de despesas decorrentes do translado entre o local de
residéncia ou trabalho ao local de embarque, deste para o hotel/pousado ou local onde desempenhara
suas tarefas e vice-versa cumulativamente com diaria, meia-diaria, jeton ou auxilio representagéo;

REGIAO METROPOLITANA: Regido formada pelo conjunto de diferentes municipios préximos e
interiigados entre si ao redor de uma grande metrépole, definida por Lei Estadual.

§1°. Com excegdo do adicional de embarque e desembarque n&o havera pagamento cumulativo entre
didria, meia diaria, jeton ou auxilio representagéo.

§2°. Fica limitado em 1 (um} a quantidade de jetons por dia, independentemente do nimero de reunites
que beneficianio participar.

Art. 2°. Os beneficiarios do pagamento dos valores a titulo de diaria, meia-diaria, jeton, auxilio
representacdo e adicional de embarque estdo obrigados a apresentar relatério sucinto da atividade
desempenhada e lista de presenga ou outro meio de comprovagio do comparecimento em reunides,
plenarias, sessdes ou assembleias.

Art. 3° O valor para pagamento de diaria quando em viagem dentro do territério nacional para o
exercicio de 2019 sera de R$ 660,00 (seiscentos e sessenta reais), aplicando-se o reajuste para os
anos seguintes pelo INPC — Indice Nacional de Pregos ao Consumidor acumulade ou o indice que
venha a substitui-lo.

§1°. Através de Deliberagdo Plenaria o reajuste anual do valor da diaria em viagens nacionais sera
definido na mesma sesséo que deliberar 0 orgamento para o exercicio seguinte, passando a valer a
partir de primeiro de janeiro.

§2°. O valor para pagamento da meia-diaria, jeton e auxilic representagao correspondera a 50%
(cinquenta por cento) do valor da diaria definida nos termos do caput deste artigo.

§3°. O valor para pagamento de Adicional de embarque e desembarque correspondera a 70% (setenta
por cento) do valor da diaria definida nos termos do caput deste artigo, page em tnica vez por
convocacdo e cumulativamente com diaria, meia-diaria, jeton ou auxilio representagao.
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Art. 4°. O valor para pagamento de diaria quando em viagem ao exterior no ano exercicio de 2019
sera:

I- De €3 500,00 (quinhentes euros) para Direteres e Conselheiros quande a viagem for para paises da
Africa, Asia, Europa, Oceania e Oriente Médio, aplicando-se o reagjuste para os anos seguintes o indice
da Inflagdo Harmonizada Histérica da Europa ou o indice que venha a substitui-lo.

II- De US$ 500,00 (quirhentos ddlares americanos) para Diretores e Conselheiros quando a viagem
for para destinos diversos do inciso anterior aplicando-se o reajusie psra os anos seguintes o IPC
Americano ou o indice que venha a substitui-lo.

li- De €% 400,00 (quatrocentos euros) para funcionérios e convidados quando a viagem for para paises
da Africa, Asia, Europa, Oceania e Oriente Médio, aplicando-se o reajuste para os anos seguintes o
indice da Inflagéo Harmonizada Histdrica da Europa ou o indice que venha a substitui-lo.

IV- De US$ 400,00 (quatrocentos ddlares americanos) para funcionérios e convidados quando a
viagem for para destinos diversos do inciso anterior para Diretores, Conselheiros aplicando-se ©
reajuste para os anos seguintes o iPC Americanc ou ¢ indice que venha a substitui-lo.

§1°. As diarias internacionais serdo pagas conforme cotagéo do dia do pagamento.

§2°. No retomo ao Brasil, prevalecera a diaria referente ao pais onde o beneficiado cumpriu a Ultima
etapa da missdo. Na chegada ao Brasil, hipbtese de ndo haver voo no mesmo dia com destino ao
domicilio do beneficiado, o deslocamento sera realizado no dia seguinte, com o recebimento de diaria
aplicavel no Art. 3° desta Portana.

§3°. Através de Deliberacao Plenaria o reajuste anual do valor da diaria em viagens internacionais sera
definido na mesma sessio que deliberar o orgamento para ¢ exercicio seguinte, passando a valer a
partir de primeiro de janeire.

Art. 5° Quando o beneficiario optar pela focomogéo por meio préprio este devera informar rno ato da
confirmacgio do aceite da convocagdo ou convite através de requerimento dirigido ao Presidente do
CRT-BA, sendo que o pagamento a titulo de locomogan em hipétese alguma podera superar o valor
correspondente a cotagdo da passagem no mesmo trecho por via aérea ida e volta e ocbedecera ao
seguinte:

[. O ressarcimento de despesas sera calculado pelo valor de R$ 1,17 (um real e dezessete centavos)
multiplicado pela quantidade de quilémetros informado por meio de mapa georreferenciado disponivel
em sites especializados na internet, preferenciaimente nos 6rgéos oficiais, medido a partir da
residéncia do beneficiario e o local onde desempernhara suas atividades ou o hotel, conforme o caso.

II. A distancia entre o municipio de origem e o destino sera sempre definida com base em informagdes
prestadas por mapa georreferenciado disponivel na internet e apresentado pelo propric Beneficiario
no momento do requerimento;
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[ll. No caso da existéncia de pedagios e outras tarifas no trajeto, os mesmos serdo ressarcidos
mediante comprovantes de pagamento.

§1°. O valor maximo a ser pago ao Beneficidnio sera correspondente ao mesmo valor da cotagéo no
mesmo trecho por via aérea ida e volta, independentemente do valor maximo calculado conforme os
incisos 1, |l e |l deste artigo.

§2° Em observancia ao principio do melhor interesse da Administragdo publica, na hipétese valor
calculado conforme os incisos |, Il e Il deste artigo ser inferior ao valor do trecho aéreo ida e volta,
prevalecera ¢ menor.

§3°. O Beneficiario optante pela locomogdo por meic préprio ndo faz jus ac Adicional de embarque e
desembarque.

§4°. Atraves de Deliberacao Plenaria o reajuste anual do valor do quilémetro rodado do inciso | deste
artigo, sera definido na mesma sesséo que deliberar o orgamento para o exercicio seguinte, passando
a valer a partir de primeiro de janeiro.

§5°. Excepcionalmente, em raz&o da variagéo do preco do combustivel, o qual é sujeitc a alteragio
em raz&o do mercado internacional, mediante justificativa submetida & apreciag@o da Diretoria
Executiva e observando o or¢camento anual, podera ocorrer reajustes no valor do quildmetro rodado
do inciso | deste artigo no mesmo ano fiscal.

Art. 6°. A emisséio de passagem e 0s pagamentos de Diaria, Meia-diaria, Jeton, Auxilic Representacéo
e Adicional de embarque e desembarque, serdo autorizados mediante ¢ Ato de Concessao e emissdo
de recibo, conforme anexos |, Il e lll, devidamente autorizados pelo presidente e diretor financeiro do
CRT-BA.

§1° Os atos de concessao deverdo ser encaminhados 2 Diretoria Financeira com a maior antecedéncia
possivel e deverdo contemplar as seguintes informagdes:

a) Convite ou motivacéo;

b} Numero do projeto;

¢} Diretor solicitante;

d) Nome do participante, cargo efou fungao;

e) Contato do participante. Exemplo: e-mail ou telefone;
f) Descricéo do(s) motivo(s) da viagem;

g) Indicagao dos locais em que o servigo/representacéo sera realizado, bem como o horério;
h) Periodo de afastamento;

i) Trecho da viagem;

J) Despesas e respectivas quantidades;

k) Assinaturas dos ordenadores;

[) Quando ¢ passageiro n&oc for conselheiro, membro de comisséo, delegado regional ou
funcionario do CRT-BA o Ato de Concesséo devera ser acompanhado de justificativa.
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§ 2°. Sem o Ato de Concesséo a Diretoria Financeira néo tomara nenhuma providéncia em relacéo a
viagem e a inobservancia de qualquer item do § 1° deste artigo resultara na devolucZo do Ato de
Concesséo ao setor solicitante.

§3°. A contagem de diarias devem ter como marcos inicial e final, no méaximo, um dia antes e um dia
apos os correspondentes eventos.

§4°. Qualquer alteragio de percurso, data ou horario de deslocamento sera de inteira responsabilidade
a6 Beneficiario, 3avd quando ds interesseé da institlicad ou motive de fores maior & com g davida
autorizago do presidente ou diretor financeiro do CRT-BA.

§5°. A viagem para o exterior devera ser previamente aprovada pela Diretoria Executiva e a definigao
do trecho e data fica a cargo do Presidente e Diretor Financeiro.

§6°. A prestacio de contas da viagem devera ser apresentada a Diretoria Financeira no prazo maximo
de cinco dias Gteis, contados da data do retorno da viagem, e devera constar dos seguintes
documentos:

[y canas de embarque, ou recibd de passageird quando da reali2agad de check in via interfiet, ou
declaragéo fornecida pela empresa de transporte aéreo;

1) relat6rio de participacdo, conforme anexo lll, ou lista de presenga, certificado de participac&o, ata
ou diploma.

1) no caso da viagem internacional o relatério de participagao € obrigatdrio e devera ser apresentado
4 Diretoria Financeira no prazo méximo de 30 dias comdos, contados da data do retorno da viagem.

§7°. Diaria, Meia-diaria, Jeton, Auxilio Representacio e Adicional de embarque e desembarque,
quando recebidos indevidamente, deverdo ser restituidos aos cofres do CRT-BA no prazo maximo de
dez dias, contados da data do retorno da viagem. Caso n&o ocorra a restituicdo no prazo estabelecido,
o pagamento da préxima viagem sera retido.

Art. 7°. A concesséo de diarias, quando o afastamento se iniciar em sextas-feiras, bem como os que
incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente justificadas, configurando, a autorizagéo
do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitacio da justificativa.

An. 8°. E vedado & pagamentd de Didnas quando 3 atividade & s&r desempenrhads for dentrd a3
Regido Metropolitana de residéncia do Beneficiario, sendo que nesta hipotese a indenizagdo sera
através de jeton ou Auxilio Representacao, conforme o caso.

Art. 9° As atividades descritas nesta Portaria devem pautar-se pelo crivo da razoabilidade, do
interesse publico e da economicidade dos atos de gestdo, bem como pelos demais principios que
regem a Administrag&o Publica.

Art. 10°. Fica o presidente do CRT-BA autorizado a praticar os atos necessérios a contratagio de
empresa especializada para o fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias, respeitadas em
qualquer caso as normas legais aplicaveis, especialmente a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva do CRT-BA.
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Art. 13. Fica Revogada a Portaria n® 020, de 17 de agostgf de 2019, e as disposigées em contrario.

Salvador - BA, 08 de outubro de 2019.
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Anexo | da Portaria CRT-BA n° 035/2019
ATO DE CONCESSAO PARA AUTORIZAGAO DE PASSAGEM, DIARIA E JETON

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DA BAHIA
CNPJ: 32.784.905/0001-96

ATO DE CONCESSAOQ INDIVIDUALIZADO

N° /
PROJETO:
SOLICITANTE:
AUTORIZADOR:
PARTICIPANTE:
EVENTO: Participar da Reunido Plenaria a ser reglizada na cidade de Saivador (BA), nos

dias XX e XX de XXXXXX de 2019.

TRECHOQ: Salvador x Brasilia x Salvador
LOCAL: Sede do CRT-BA de { até / /

PROVIDENCIAR:

( ) Diéria Nacional (Periodo: __ /[ a / / )
( ) Jeton

( ) Passagem aérea

( ) Auxilioc Representagio

OBSERVAGAO DA SOLICITAGAO:

Salvador (BA), de de 2019.

FORKXHOKKNAX
Funcionéano do CRT-BA

Sandro Augusto Vieira da Silva Gilberto Militdo de Oliveira
Presidente do CRT-BA Diretor Financeiro
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Anexo Il da Portaria CRT-BA n° 035/ 2019

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DA BAHIA
CNPJ: 32.784.905/0001-96

RECIBO DE DIARIA/JETON
N° 120
Nome: Processo:
Cargo/Fungéo: CPF:
Evento (s}):
Observagio:
Roteiro viagem: Periodo:
SSA/BSB/SSA dia/més/ano ao dia/més/ano
Descrigéo da Despesa | Valor Unitario | Quantidade Total em R$
Diaria Nacional R$ x00cx XXXX R$ xo00x
Pagamento:
Efetiiadé o pagamento dé R$ 3006< (36000¢),
referente a despesa (s) acima autorizada
(s) através de crédito em c/c: SANDRO AUGUSTO VIEIRA DA SILVA
Banco: Presidente do CRT-BA
Agéncia:
Data do Pagamento:
GILBERTO MILITAO DE OLIVEIRA
Diretor Financeiro
Recebi a importancia acima, e declaro que
a utilizei para os fins descritos.
Beneficiano xxx
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Anexo [ da Portaria CRT-BA n° 035 2019
RELATORIO DE ATIVIDADE

CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS DO ESTADO DA BAHIA
CNPJ: 32.784.905/0001-96

1. identificagdo do passageiro

Nome:

2. Objetivo da viagem:

Descrigao:

Trecho:

Data de saida: Data de retorno:

3. Descrigdo das atividades desenvolvidas:

Atividades:

Salvador (BA), XXX de XXXXXXX de 2019.

Beneficiario x00x

Observagdes:

1. Anexar os cartdes de embarque.

2. Este relatério de viagem, com todos os documentos anexados, devera ser entregue ao Setor de
Diretoria Financeira do CRT-BA até 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno.

3. Na&o havera concess&o de di&rias e/ou passagens caso o passageiro esteja com relatério penden
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